临西县机关事务管理局2015年部门职责及单位构成
一、主要职责

（一）临西县机关事务管理局以党的十八大为指导，紧紧围绕县委、县政府中心工作，深入开展学习实践科学发展观活动，以全面推进公共机构节能工作为重点，以保障、服务为主体，拓展工作思路、创新工作机制、强化工作措施，为全县经济社会发展提供强有力的后勤保障。
（二）研究制定机关事务管理工作的规章制度，并组织实施；负责机关办公用具及楼房的管理维修。 

（三）负责机关水、电、暖的供给及配套设施的保养维修。
（四）负责党政大院基础设施及办公室的维护与修理
（五）负责机关大小食堂和会议室的管理。
（六）负责机关卫生和环境规划治理工作。
（七）负责机关保卫和消防工作及来人来访登记工作；

（八）承办县委、县政府交办的其他工作。
二、2015年部门预算安排情况说明

  2015年收入预算2507.73万元，相应支出预算为2507.73万元，其中：人员经费220.09万元，正常公用经费4万元，专项公用经费883.64万元，专项项目经费1400万元。另外，“三公”经费预算安排5.1万元，其中因公出国（境）费0万元、公务用车购置及运行费3.6万元、公务招待费1.5万元。

三．预算单位构成

1．单位分类情况说明

（1）按预算管理级次划分：

一级预算单位 1个

（2）按单位基本性质划分：

事业单位 1个。

（3）按单位执行会计制度划分：

执行事业单位会计制度的单位 1个。

  2. 内设机构：办公室、后勤股。

3.  人员编制：事业人员18人，主管局长1人，副职3人。
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