 临西县扶贫办主要职责与构成公开说明

一、主要职责说明　　

(一)贯彻执行各级党委政府制定的扶贫开发与新农村建设的方针、政策和措施，负责编制全县扶贫开发项目、社会帮扶项目、外资帮扶项目中长期规划、年度工作计划，并加强对规划实施的统筹协调和检查指导。

　　(二)组织开展扶贫开发调查研究，积极探索扶贫开发新途径，不断建立和完善扶贫开发工作机制。

　　(三)承担组织、指导各类扶贫资金项目的编制、申报，参与项目审核评估，项目招投标及协调实施项目，监督资金使用、组织自查验收。

　　(四)负责对口帮扶、定点帮扶、计生帮扶、党建帮扶工作联系，协助实施好各类社会扶贫项目。

　　(五)承担农村劳动力转移就业培训及贫困地区干部农民培训、农业实用技术培训、绿色证书培训。

　　(六)负责信贷扶贫工作、小额贷款贴息、扶贫龙头企业的引进和资格初审推荐;组织申报实施产业化扶贫、科技扶贫、外资扶贫等项目。

　　(七)负责全县贫困人口动态监测管理和扶贫开发与农村低保制度的衔接工作，完成扶贫开发统计，各类扶贫开发材料和表册上报、扶贫开发信息发布及宣传报道工作。

　　(八)负责承办县委、县政府和上级业务部门交办的有关工作。

二、单位构成情况说明

项目综合股：负责全县各类扶贫开发项目的规划组织、评估储备、立项审查、计划下达、检查指导和竣工验收工作；制定各类扶贫资金的申报、投向和分配方案；会同有关部门做好扶贫统计、技能培训。协助办领导处理机关日常工作，负责机关的机构编制、人事管理、行政事务、文件起草、会议组织、文秘档案、机要、保密、信访、保卫、接待及人大建议和政协提案的办理等工作等工作。
会计股: 负责本办年度经费预算方案的编制和申报；按会计法律法规要求建立健全内部控制制度，实施会计监督；负责资金筹措、划拨和管理，提出资金使用的合理化建议；负责工资、费用的发放以及报帐、做帐、报表和会议核算、财务分析工作；管理银行帐户和票据；管理帐面固定资产和债权、债务的清算。
